职业介绍合同
　　求职人姓名：_________________（以下简称甲方）
　　就业服务机构全称：___________（以下简称乙方）
　　兹就甲方委托乙方代为介绍职业等事宜，双方合意订定本合同如下：
[bookmark: _GoBack]　　第一条  服务事项
　　甲方委托乙方自______年______月______日起至______年______月____日止代为介绍职业等服务，双方议定服务项目如下：
　　（双方议定时可自行增加或删除）
　　一、口介绍以下符合劳动条件的职业，并可办理职业心理测验及提供就业咨询服务，但经双方同意者不在此限：
　　（一）工作地点：
　　（二）工作内容：
　　（三）希望待遇；月（日）薪人民币_________元以上（至_________元）。
　　（四）提供中（晚）餐：
　　（五）提供住宿：
　　（六）交通津贴：
　　（七）年终奖金：
　　（八）假日奖金：
　　（九）工作时间；每日（周／月） ______小时。
　　（十）轮班：口有
　　（十一）月休假天数：______天。
　　（十二）其他福利或劳动条件，
　　二、口代办参加以下甄试测验手续：
　　（一） __________________ （甄试测验名称）。
　　（二） __________________ （甄试测验名称）。
　　三、口办理职业心理测验。
　　四、口提供就业咨询服务。
　　五、口其他服务事项：_____________________
 
　　第二条  费用
　　乙方为甲方办理前条所定的服务，双方议定费用如下：
　　一、登记费：人民币______________元。
　　二、介绍费：
　　口甲方第一个月工资在基本工资两倍以下者，人民币_________元或甲方第一个月薪资的_________％。
　　口甲方第一个月工资超过基本工资两倍者：人民币_________元或双方议定费用。
　　本条介绍费包括职业心理测验费及就业咨询服务费。已收取上述介绍费的，不另外再收取职业心理测验费及就业咨询服务费。
　　三、代办参加甄试测验手续费人民币_________元。
　　四、其他服务事项费用
　　（一） _________ （项目名称）：人民币 _________元。
　　（二） _________ （项目名称）：人民币_________元。
　　（三） _________ （项目名称）：人民币 _________元。
　　乙方除上述费用外，不得以任何理由向甲方收取其他费用。
　　第三条  费用给付
　　甲方于签约及登记完成时应给付乙方登记费。
　　介绍费于___________支付。
　　对于上述费用，甲方采分次方式给付的，其付款时间及金额如下：
　　一、第一次：订于_____年_____月_____日支付____元。
　　二、第二次：订于____年____月 ____日支付______元。
　　三、第___次：订于____年____月____日支付______元。
　　上述甲方最后一次支付费用应于劳动合同（雇佣合同）生效日至少40天后。
　　代办费及其他服务费给付时间由双方约定。
　　乙方收取各项服务费应向甲方给付收据或发票。
　　第四条  推介次数
　　甲方在给付登记费后可请求乙方于第一条所约定之期限内为甲方介绍职业至少三次，但经乙方介绍职业且劳动合同（雇佣合同）生效后不在此限。
　　乙方未于第一条所约定的期限内介绍职业至少三次者，应按比例退还登记费。
　　第五条  费用退还
　　甲方经乙方介绍职业于劳动合同（雇佣合同）生效日起_________天内（至少40天）因不可归责于甲方的事由致劳动合同（雇佣合同）终止时，可请求乙方免费重新介绍职业一次或减收约定介绍费总额50％。
　　甲方依上述规定请求减收约定介绍费总额50％时，已缴费用超过者，乙方应即退还；已缴费用不足者，甲方应予补足。原劳动合同（雇佣合同）如系自始无效或经撤销而自始无效者，乙方不得收取介绍费，已收取部分并应退还。
　　第六条  甲方的义务
　　甲方应提供介绍职业时所必要的下列文件：
　　一、_____________________________________________
　　二、_____________________________________________
　　三、_____________________________________________
　　四、_____________________________________________
　　上述文件，乙方应于核阅完毕时返还甲方。
　　第七条  乙方的义务与责任
　　本合同订定前乙方应对甲方详细说明合同条款内容。
　　乙方应尽善良管理人的注意义务，以有效率及妥善的态度依约提供职业介绍等服务，详实推介双方所议定劳动条件的职业。
　　甲方提供的资料及文件，乙方在必要时可经甲方书面同意，影印或复印一份留存，不得使用于与本合同目的无关的用途；本合同终止或消灭时，除甲方届时另有书面同意外，乙方应将所留存影本或复印件。
　　口销毁。
　　口返还甲方。
　　乙方不得有要求甲方购买或推销商品、加入直销、招揽或购买保险及其他类似行为。
　　甲方为未成年人时，应具备甲方法定代理人同意书及其年龄证明文件，并应遵守国家有关法律、法规的规定。
　　乙方不得收取推介就业服务保证金或法律、法规规定标准以外的任何其他费用。
　　第八条  合同的终止及损害赔偿责任
　　甲乙双方中的任何一方，可随时终止本合同。
　　依上述规定终止合同，致他方遭受损害时，应负损害赔偿责任，但因非可归责于该当事人之事由，致不得不终止合同时，不在此限。
　　甲方依上述规定应负损害赔偿责任时，其赔偿金额不得超过第二条所须支付费用的总额。
　　第九条  通知的送达处所
　　双方意思表示的通知，均以本合同书所载的地址为送达处所，如有变更应以书面通知他方。
　　依上述送达处所所为的送达，如未能送达，以存证信函付邮日起第5天推定对他方为合法的送达。
　　第十条  其他
　　本合同如有未尽事宜，依有关法律、法规及诚实信用与平等互惠原则公平解决之。
　　第十一条  合同份数及审阅期间
　　本合同一式两份，双方各执一分为凭，乙方不得要求收回合同书。
 
甲方：_______________  乙方：_____________
姓名：_______________  公司名称：_________
身份证号码：_________  负责人：___________
联络地址：___________  承办人：___________
联络电话：___________  联络地址：_________
                       联络电话：_________
_____年____月______日 

